Satzung iiber die Benutzung des Stadtarchivs Mindelheim

Die Stadt Mindelheim erldft auf Grund der Art. 23 und 24 Abs.l1
Nr.1l der Gemeindeordnung fiir den Freistaat Bayern (BayRS 2020-1-
1-I) und Art. 13 Abs.l des Bayerischen Archivgesetzes vom
22.12.1989 (BayRS 2241-1-K) folgende

Satzung

Abschnitt I
Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Diese Satzung gilt fiir die Archivierung und Benutzung von Unter-
lagen des Stadtarchivs Mindelheim

§ 2
Begriffsbestimmung

(1) Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen einschlieB-
lich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die bei der Stadt und bei
sonstigen &ffentlichen Stellen oder bei natilirlichen oder juri-
stischen Persconen des Privatrechts erwachsen sind. Unterlagen
sind vor allem Akten, Amtsbiicher, Urkunden und andere Einzel-
schriftstiicke, Karten, Pldne, Bild~, Film- und Tonmaterial und
sonstige Datentriger sowie Dateien einschlieflich der zu ihrer
Auswertung erforderlichen Programme. Zum Archivgut gehdrt auch
Dokumentationsmaterial, das vom Stadtarchiv ergédnzend im Verbund
mit der Verwaltung der Museen gesammelt wird.

(2) Archivwiirdig sind Unterlagen, die fiir wissenschaftliche
Forschung, zur Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder
Dritter oder fiir Zwecke der Gesetzgebung, Rechtssprechung oder
Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(3) Archivierung umfaft die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen,
zu libernehmen, auf Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhal-
ten, zu erschliefen, nutzbar zu machen und auszuwerten.

Abschnitt II
Aufgaben

§ 3
Aufgaben des Stadtarchivs

(1) Die Stadt Mindelheim unterhdlt ein Archiv. Das Stadtarchiv
ist die Fachdienststelle fiir alle Fragen des Archivwesens und
der Stadtgeschichte. Die Aufgaben werden von der Verwaltung der
Museen der Stadt Mindelheim wahrgenommen.

(2) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, das Archivgut aller stddti-
schen Dienststellen zu archivieren. Es ber&dt dazu die Verwaltung
bei der Ordnung und Sicherung ihrer Unterlagen. AuBerdem foérdert
es die Erforschung der Stadtgeschichte.
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§ 4
Verwaltung und Sicherung des Archivguts

(1) Das Stadtarchiv hat die ordnungs- und sachgemdfe dauernde
Aufbewahrung und Benutzbarkeit des Archivguts und seinen Schutz
vor unbefugter Benutzung oder Vernichtung durch geeignete tech-
nische, personelle und organisatorische Mafnahmen sicherzustel-
len. Es hat das Verfiigungsrecht iiber das Archivgut und ist be-
fugt, das Archivgut nach archivwissenschaftlichen Gesichtspunk-
ten zu ordnen, durch Findmittel zu erschliefen sowie Unterlagen,
deren Archivwiirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten.

(2) Die Verkniipfung personenbezogener Daten durch das Stadtar-
chiv ist nur zuldssig, wenn schutzwlirdige Belange Betroffener
oder Dritter nicht beeintrédchtigt werden.

Abschnitt IIXY
Benutzung

§ 5

Benutzungsberechtigung

Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut steht nach MaBgabe dieser
Satzung Behdrden, Gerichten und sonstigen 6ffentlichen Stellen,
natlirlichen und juristischen Personen auf Antrag filir die Benut-
zung zur Verfiigung.

§ 6
Benutzungszweck

Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut kann nach MaBgabe dieser
Satzung benutzt werden, soweit ein berechtigtes Interesse an der
Benutzung glaubhaft gemacht wird und nicht Schutzfristen entge-
genstehen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben,
wenn die Benutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkund-
lichen, familiengeschichtlichen, rechtlichen oder publizisti-
schen Zwecken oder zur Wahrnehmung von berechtigten persénlichen
Belangen erfolgt.

§ 7
Benutzungsantrag

Die Benutzung ist beim Stadtarchiv schriftlich unter Vorlage
eines Ausweises zu beantragen. Im Antrag sind die Personalien
anzugeben, gegebenenfalls der Name und die Anschrift des Auf-
traggebers, das Benutzungsvorhaben, der liberwiegende Benut-
zungszweck und die Art der Auswertung anzugeben.

Fiir jedes Benutzungsvorhaben ist ein eigener Antrag 2zu stellen.
Der Benutzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu ver-
pflichten.

Bei schriftlichen oder miindlichen Anfragen kann auf einen
schriftlichen Antrag verzichtet werden.
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§ 8
Schutzfristen

(1) Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach MaBgabe des Absat-
zes 2 nichts anderes bestimmt ist, bleibt Archivgut, mit Ausnah-
me bereits bei ihrer Entstehung zur Verdffentlichung bestimmter
Unterlagen, fiir die Dauer von 30 Jahren seit ihrer Entstehung
von der Benutzung ausgeschlossen. Archivgut, das sich auf natiir-
liche Personen bezieht (personenbezogenes Archivgut), darf erst
10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen benutzt werden. Ist der
Todestag nicht oder nur mit unvertretbar hohem Aufwand festzu-
stellen, endet die Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des
Betroffenen. Archivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschrif-
ten unterliegt, darf frilhestens 60 Jahre nach seiner Entstehung
benutzt werden. Fiir Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes
{iber die Geheimhaltung i.S. der §§ 8,10 und 11 des Bundesarchiv-
gesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des § 5 des
Bundesarchivgesetzes.

(2) Mit Zustimmung des 1. Biirgermeisters ké&énnen die Schutzfri-
sten vom Stadtarchiv im Einzelfall oder fiir bestimmte Archivgut-
gruppen verkiirzt werden, wenn durch Rechtsvorschriften nichts
anderes bestimmt ist und kein Grund zu der Annahme besteht, daB
schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter entgegenstehen.
Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verkiirzung nur zulés-
sig, wenn der Betroffene eingewilligt hat oder die Benutzung zur
Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur
Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen, im
iiberwiegenden Interesse der abgebenden Stelle oder eines Dritten
liegenden Griinden unerlidflich ist und sichergestellt ist, daB
schutzwiirdige Belange des Betroffenen oder Dritter nicht beein-
trachtigt werden.

Die Schutzfristen kdnnen vom Stadtarchiv mit Zustimmung des 1.
Blirgermeisters um héchstens 30 Jahre verlidngert werden, wenn
dies im &ffentlichen Interesse liegt.

(3) Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei denen es
erwachsen ist oder die es abgegeben haben, ist auch innerhalb
der Schutzfristen der Absidtze 1 und 2 zuldssig. Diese Schutzfri-
sten gelten jedoch, wenn das Archivgut hédtte gesperrt werden
nmiissen.

(4) Der Antrag auf Verkiirzung der Schutzfristen ist vom Benutzer
schriftlich beim Stadtarchiv zu stellen. Bei personenbezogenem
Archivgut nach Abs.2 Satz 2 hat der Benutzer die Einwilligung
des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, daf die Benut-
zung zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen
Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus son-
stigen, im iiberwiegenden Interesse der abgebenden Stelle oder
eines Dritte liegenden CGriinden unerldBlich ist.

(5) Unterlagen nach Art.11 Abs.4 Satz 2 BayArchivG diirfen bis 60
Jahre nach ihrer Entstehung nur benutzt werden, wenn die Benut-
zung dem Vorteil des Betroffenen zu dienen bestimmt ist oder der
Betroffene eingewilligt hat.
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§ 10
Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Stadtarchiv. Sie gilt
nur flir das laufende Kalenderjahr, fiir das im Benutzungsantrag
angegebene Benutzungsvorhaben und fiir den angegebenen Benut-
zungszweck. Sie kann mit Nebenbestimmungen und Auflagen versehen
werden.

(2) Die Benutzungsgenehmigung ist einzuschrédnken oder zu versa-
gen, wenn und soweit

a) Grund zu der Annahme besteht, daB Interessen der Bundesrepu-
blik Deutschland oder eines ihrer Linder gefdhrdet wiirde,

b) Grund zu der Annahme besteht, daB schutzwiirdige Belange
Betroffener oder Dritter entgegenstehen,

¢) Griinde des Geheimnisschutzes dies erfordern,

d) der Erhaltungszustand des Archivgutes gefdhrdet wiirde,

e) ein nicht zu vertretender Verwaltungsaufwand entstehen wiirde
oder

f) Vereinbarungen mit friiheren Eigentiimern entgegenstehen.

(3) die Benutzungsgenehmigung des Archivs kann auch aus anderen
wichtigen Griinden eingeschrinkt oder versagt werden, insbesonde-
re wenn

a) die Interessen der Stadt Mindelheim verletzt werden konnten,
b) der Antragsteller gegen die Archivsatzung verstoBen oder ihm
erteilte Auflagen und Nebenbestimmungen nicht eingehalten hat,
¢) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht
zulift,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger
Benutzung nicht verfiigbar ist oder

e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsicht-
nahme in Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oder zuriickgenom-
men werden, insbesondere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
b) nachtriglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der
Benutzung gefiihrt hitten,

c) der Benutzer gegen die Archivsatzung verstdBt oder ihm er-
teilte Auflagen oder Nebenbestimmungen nicht einhdlt oder

d) der Benutzer Urheber- oder Persénlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwiirdige Belange Dritter nicht beachtet.

(5) Die Benutzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anony-
misierte Reproduktionen, auf die Erteilung von Auskiinften oder
auf besondere Zwecke, wie quantifizierende medizinische For-
schung oder statistische Auswertung, beschrénkt werden. Als Auf-
lagen kommen insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisierung
von Namen bei einer Ver&ffentlichung und zur Beachtung schutz-
wiirdiger Belange Betroffener oder Dritter sowie das Verbot der
Weitergabe von Abschriften an Dritte in Betracht.

(6) Im Fall einer Entscheidung aufgrund des Abs. 2, Buchstabe a
und ¢ sowie Abs.3, Buchstabe a holt das Stadtarchiv vorher die
Zustimmung des 1. Blirgermeisters ein.
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§ 10
Benutzung des Stadtarchivs

(1) Die Benutzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel,
Archivgut und Reproduktionen in den dafiir vorgesehenen R&dumen
des Stadtarchivs.

Die Benutzungszeit wird zwischen dem Stadtarchiv und dem Antrag-
steller im Einzelfall vereinbart.

Das Stadtarchiv kann die Benutzung auch durch Beantwortung von
schriftlichen oder miindlichen Anfragen, durch Abgabe von Repro-~
duktionen oder durch Versendung von Archivgut ermdglichen.

(2) Miindliche oder schriftliche Auskiinfte kdnnen sich auf Hin-
weise auf einschligiges Archivgut beschranken.

(3 bas Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel und die
sonstigen Hilfsmittel sind mit gréBter Sorgfalt zu behandeln und
in gleicher Ordnung und in gleichem Zustand, wie sie vorgelegt
wurden, zuriickzugeben. Eine Anderung des Ordnungszustandes, die
Entfernung von Bestandteilen und die Anbringung und/oder Tilgung
von Vermerken sind unzuldssig.

(4) Das eigenmichtige Entfernen von Archivgut aus den fiir die
Benutzung vorgesehenen Rdumen ist untersagt.

5) Die Verwendung von technischen Geridten bei der Benutzung, wie
Fotoapparate, Schreibmaschinen, Diktiergeré&ten, elektronischen
Hilfsmitteln und beleuchteten Leselupen bedarf besonderer Geneh-
migung. Diese wird nur erteilt, wenn durch die Verwendung der
Gerite das Archivgut nicht gefdhrdet wird.

Zum Schutz des Archivguts ist es untersagt zu rauchen, zu essen
und zu trinken. Taschen, Mappen, Midntel und dergleichen diirfen
nicht in die Benutzerrdume mitgenommen werden.

§ 11
Reproduktionen

Die Anfertigung von Reproduktionen jeder Art bedarf der aus-
driicklichen Genehmigung des Stadtarchivs und erfolgt nur durch
das Stadtarchiv. Die Versdffentlichung, Weitergabe oder Verviel-
filtigung von Reproduktionen ist nur mit vorheriger Zustimmung
zuldssig. Die Urheberrechte verbleiben bei der Stadt Mindelheim.

§ 12
Versendung von Archivgut

(1) Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des
Stadtarchivs besteht kein Rechtsanspruch. Sie kann in begriinde-
ten Ausnahmefillen erfolgen, insbesondere wenn das Archivgut zur
amtlichen Zwecken bei &ffentlichen Stellen oder fiir Ausstellungs-
zwecke bendtigt wird. Die Versendung kann von der Einhaltung be-
sonderer Auflagen abhdngig gemacht werden.
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(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich
verwaltete Archive versandt werden, sofern diese sich verpflich-
ten, das Archivgut nur dem Antragsteller unter Aufsicht vorzule-
gen, es archivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine Reproduk-
tionen zu fertigen und das Archivgut nach Ablauf der Ausleih-
frist zurilickzusenden.

(3) Eine Versendung von Archivgut fiir Ausstellungen ist nur mdg-
lich, wenn sichergestellt ist, daB das Archivgut wirksam vor
Verlust oder Beschidigung geschiitzt wird und der Ausstellungs-
zweck nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht
werden kann.

§ 13
Belegexemplar

Von jeder Verdffentlichung, die zu einem nicht unbedeutenden
Teil unter Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs gefertigt
worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenlos zu liberlassen.
Entsprechendes gilt fiir die Verodffentlichung von Reproduktionen.
In Ausnahmefdllen kann auf die Abgabe eines Belegexemplars ver-
zichtet werden.

§ 14
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Mindglh im, 14.
lod Lo

Erich Meier
1. Biirgermeister




